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Vittuone, 16/01/2023 
Spett.le Agenzia 

FLOR T.O. SRL 

Via Solferino, 22 

50123 Firenze (FI) 

Tel. 0550675104 - Fax 0550672031 

info@flortosrl.com – florsrl@cgnlegalmail.it 
 

Spett.le Agenzia 

È VIAGGI SRL 

Piazza 8 novembre, 3 

20129 Milano (MI) 

Tel. 02 62062215 

scuole@eviaggiweb.it – eviaggi@legalmail.it 
 

Spett.le Agenzia 

I VIAGGI DI ANGELINO 

Via Don Minzoni, 8 

80023 Caivano (NA) 

Tel. 0812133329 - Fax 08119308493 

iviaggidiangelino@libero.it - iviaggidiangelino@pec.it 
 

Spett.le Agenzia 

ZAINETTO VERDE SRL 

Via Viaccia I, 140 

55100 Lucca (LU) 

Tel. 0583513340 – Fax 0583515109 

info@zainettoverdesrl.it – zainettoverde@interfreepec.it 
 

Spett.le Agenzia 

MONREPOS VIAGGI 

Via Paganini, 1 

28047 Oleggio (NO) 

Tel. 0321960357 

monreposviaggi@monreposviaggi.it - monrepospiaggi@acdpec.it – manuela.bertani@monreposviaggi.it 
 

Spett.le Agenzia 

NUVOLA VIAGGI E TURISMO SAS 

Via Renzullo, 2 

80023 Nola (NA) 

Tel. 0815124006 - Fax 0815122464 

info@nuvolaviaggi.it – infonuvolaviaggi@pec.it 
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Spett.le Agenzia 

GEKO VIAGGI 

Via Cremona,10 

25025 Manerbio (BS) 

Tel. 0309383586 – Fax 03099385796 

gruppi@gekoviaggi.it – info@pec.gekoviaggi.it 
 

Spett.le Agenzia 
PRIMATOUR SRL 

Via Anagnina, 314/C 
00118 ROMA (RM) 

Tel. 0625209101 – Fax 0625209105 
info@primatour.it – primatouritalia@pec.it 

 

Spett.le Agenzia 

GANIMEDE VIAGGI SRL 
Via Resicco, 11 

80050 Pimonte (NA) 
Tel. 0818749054 

Info@ganimedeviaggi.com – ganimedepa@pec.it 
 

Spett.le Agenzia 
FIRST GLOBAL SCHOOL 

Via Libero Temolo, 4 
20016 Milano (MI) 
Tel. 0294754744 

info@firstglobalschool.it – firstglobalschoolsrls@pec.it 
 

 

CODICE UNIVOCO: UFIQ0K 

 

OGGETTO: Lettera invito, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, ex art 34 del 
Decreto Interministeriale n° 44 del 1/2/2001 con procedura di affidamento previa acquisizione di 
almeno 3 preventivi, alla presentazione di offerte per la realizzazione di Viaggi di Istruzione per le 
seguenti località: 

 
 

1. LISBONA (Portogallo)   CIG: Z73397F04B 

dal 07/03/2023 al 10/03/2023 classe 4 BE alunni partecipanti n°17 

2. BARCELLONA (Spagna)_   CIG: Z9B397EF4F 

dal 21/03/2023 al 24/03/2023 classi 5 BI e 5 CI alunni partecipanti n°28 

3. BARCELLONA (Spagna)   _ CIG: ZE9397EFBE 

dal 22/03/2023 al 25/03/2023 classi 5AL e 5BL alunni partecipanti n°49 

4. PRAGA (Repubblica Ceca)   _ CIG: ZAE397F082 

dal 27/03/2023 al 29/03/2023 classi 4DI e 4BL alunni partecipanti n°41 

5. ANDALUSIA E MALAGA (Spagna) CIG:                                                    ZDB397ECF3 

dal 28/03/2023 al 31/03/2023 classi 5 AI e 4 AI alunni partecipanti n° 29 

6. FIRENZE (Italia)   CIG: ZA1397EFF2 

dal 17/04/2023 al 19/04/2023 classe 4BSS alunni partecipanti n° 23 
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PREMESSA 

Considerato che il servizio dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche definite nella 

presente lettera di invito; 

Codesta impresa, ove interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica ed 

economica, DISTINTAMENTE PER OGNI VIAGGIO DI ISTRUZIONE, per la realizzazione dell’attività in 

oggetto. 

Le buste amministrative -tecniche – economiche o le eventuali comunicazioni di mancato interesse a 

partecipare alla procedura, dovranno essere trasmesse al seguente indirizzo: Istituto Di Istruzione 

Superiore Alessandrini Mainardi Via Zara, 23/C - 20010 Vittuone (MI). 

 
 
 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 

 
1 

 
VIAGGIO ISTRUZIONE: LISBONA 4 BE 

Soggiorno 3 notti / 4 giorni 

Periodo 07.03.2023 - 10.03.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle zona centrale vicinanze metropolitana - soluzioni diverse 

comporteranno l’esclusione 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 17 ALUNNI 

FEMMINE: 0 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 2 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena e Pernottamento; 

acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Volo diretto (senza scali) a/r Milano-Malpensa oppure Bergamo /Lisbona; 

(tariffa volo, tasse aeroportuali, spese amministrative comprese) 

Orari partenza e rientro Partenza con aereo dalle ore 7,00/ 8,00 circa del giorno 07.03.2023 
Rientro con aereo tra le ore 20,00/21,00 circa del giorno 10.03.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 2 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard (56x45x25 oppure 55x40x20) 

Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio Aereo A/R Milano-Malpensa oppure Bergamo /Lisbona, con voli low cost – 

Tasse di imbarco. 



 
Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 
Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 
 

 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 
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VIAGGIO ISTRUZIONE: BARCELLONA 5BI 5 CI 

Soggiorno 3 notti / 4 giorni 

Periodo 21.03.2023 - 24.03.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle zona centrale vicinanze metropolitana - soluzioni diverse 

comporteranno l’esclusione 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 27 ALUNNI 

FEMMINE: 13 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 2 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena e Pernottamento; 

acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Volo diretto (senza scali) a/r Milano-Malpensa oppure Bergamo /Barcellona; 

(tariffa volo, tasse aeroportuali, spese amministrative comprese) 

Orari partenza e rientro Partenza con aereo dalle ore 7,00/ 8,00 circa del giorno 21.03.2023 
Rientro con aereo tra le ore 20,00/21,00 circa del giorno 24.03.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 2 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard (56x45x25 oppure 55x40x20) 

Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio Aereo A/R Milano-Malpensa oppure Bergamo /Barcellona. 



 
Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 
Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 
 
 
 
 
 
 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 
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VIAGGIO ISTRUZIONE: BARCELLONA 5AL 5 BL 

Soggiorno 3 notti / 4 giorni 

Periodo 22.03.2023 - 25.03.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle zona centrale vicinanze metropolitana - soluzioni diverse 

comporteranno l’esclusione 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 27 ALUNNI 

FEMMINE: 22 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 4 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena (primo giorno) e Pernottamento; 

Acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Volo diretto (senza scali) a/r Milano-Malpensa /Barcellona; 

(tariffa volo, tasse aeroportuali, spese amministrative comprese) 

Orari partenza e rientro Partenza con aereo dalle ore 7,00/ 8,00 circa del giorno 22.03.2023 
Rientro con aereo tra le ore 20,00/21,00 circa del giorno 25.03.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 4 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard (56x45x25 oppure 55x40x20) 



Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio Aereo A/R Milano-Malpensa /Barcellona. 

 

Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 
Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 
 
 
 
 

 
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 
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VIAGGIO ISTRUZIONE:PRAGA 4 DI 4 BL 

Soggiorno 2 notti / 3 giorni 

Periodo 27.03.2023 - 29.03.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle zona centrale vicinanze metropolitana - soluzioni diverse 

comporteranno l’esclusione 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 35 ALUNNI 

FEMMINE: 6 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 4 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena e Pernottamento; 

Acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Volo diretto (senza scali) a/r Milano-Malpensa /Praga; 

 
(tariffa volo, tasse aeroportuali, spese amministrative comprese) 

Orari partenza e rientro Partenza con aereo dalle ore 7,00/8,00 circa del giorno 27.03.2023 
Rientro con aereo tra le ore 19,00/20,00 circa del giorno 29.03.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 4 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard (56x45x25 oppure 55x40x20) 



Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio Aereo A/R Milano-Malpensa /Praga. 

 
Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 

Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 
 
 
 
 
 
 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 

 
5 

 
VIAGGIO ISTRUZIONE:ANDALUSIA E MALAGA 4 AI 5 AI 

Soggiorno 3 notti / 4 giorni 

Periodo 28.03.2023 - 31.03.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 26 ALUNNI 

FEMMINE: 3 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 3 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena e Pernottamento; 

cena libera secondo giorno; 

acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Volo diretto (senza scali) a/r Milano-Malpensa /Malaga; 

 
(tariffa volo, tasse aeroportuali, spese amministrative comprese) 

Orari partenza e rientro Partenza con aereo dalle ore 7,00/ 8,00 circa del giorno 28.03.2023 
Rientro con aereo tra le ore 18,00/19,00 circa del giorno 31.03.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 3 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard (56x45x25 oppure 55x40x20) 



Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio Aereo A/R Milano-Malpensa /Malaga. 

Visita guidata della Alhambra 30/03/2023 nel pomeriggio – prenotazione a carico 

dell’agenzia; 

 

Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 
Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 

 
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO RICHIESTO 
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VIAGGIO ISTRUZIONE:FIRENZE 4BSS 

Soggiorno 2 notti / 3 giorni 

Periodo 17.04.2023 - 19.04.2023 

Sistemazione studenti Albergo categoria 3/4 stelle zona centrale 

 Albergo ragione sociale – indirizzo completo (specificare l’indirizzo completo, pena 

l’esclusione) 

Camere studenti MASCHI: 5 ALUNNI 

FEMMINE: 18 ALUNNE 

Camere per gli studenti 3/4 letti in hotel; in hostel camerate riservate solo agli studenti 

della scuola 

Sistemazione docenti N° 3 Camere singole 

Trattamento Mezza pensione – Colazione, Cena e Pernottamento; 

acqua in caraffa inclusa; 

Trasporto Partenza ALTA VELOCITA’ dalla stazione a/r Milano Centrale / Firenze 

Orari partenza e rientro Partenza con treno dalle ore 8,00/09,00 circa del giorno 17.04.2023 
Rientro con treno tra le ore 17,00/18,00 circa del giorno 19.04.2023 

Gratuità SI RICHIEDONO 3 GRATUITA’ PER DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

Assistenza durante il soggiorno Assistenza in loco 

Reperibilità di un responsabile dell’agenzia 24 h su 24 

Bagaglio Incluso bagaglio a mano standard 

Si richiede da comprendere 

nella quota 

(pena l’esclusione) 

Viaggio in treno a/r Milano Centrale/Firenze. 



 
Specificare le PENALI applicate 

dopo la stipula del contratto in 

caso di non partecipazione 

(ANCHE SENZA MOTIVAZIONE) 

da parte degli alunni o dei 

docenti accompagnatori 

Disdetta prima dei 30 giorni dalla partenza l’alunno pagherà una penale del 10% della 

quota di  partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 29 e 20 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 30% 

della quota di partecipazione aereo compreso/ 

Disdetta tra 19 e 9 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 50% 

della quota di partecipazione aereo compreso 

Disdetta 8 e 3 giorni prima della partenza l’alunno pagherà una penale del 75% della 

quota di  partecipazione aereo compreso 

Prima dei tre giorni pagherà la quota per intero aereo compreso 

 
Offerte con penali più gravose per gli alunni non saranno prese in considerazione 

pertanto determineranno l’esclusione dell’agenzia dall’apertura della busta economica 

 
Tetto max di spesa 

€ 300,00 ad alunno 

Eventuali offerte superiori saranno soggette alla valutazione della commissione 

 
 

 

Si prega codesta agenzia far pervenire a questo istituto la propria offerta specificando il costo per 
alunno. 
Le offerte a pena di esclusione, dovranno essere redatte secondo la modulistica allegata e indicando 
in modo distinto i costi dei biglietti. 
I prezzi devono essere indicati IVA: COMPRESA specificarlo. 
La validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista di effettuazione del viaggio 
L’offerta una volta presentata non potrà essere ritirata né modificata o sostituita con altre. 
Si precisa che il viaggio sarà effettuato a condizione che l’importo pro-capite a carico degli studenti non sia 
superiore ad euro (vedi costo riportato alla fine di ogni scheda). Quindi, nel caso in cui l’importo dell’offerta 

fosse superiore a tale cifra, l’istituto si riserva la facoltà di annullare il viaggio stesso. 

 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI 

Per la partecipazione alla gara di cui alla presente codesta società/impresa dovrà essere in possesso, dei 
seguenti requisiti generali, professionali e specifici ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016 e dalla CM 291 
del 14/10/1992 

DIVIETI ED ESCLUSIONI 
È fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di contestuale partecipazione quale singoli e/o quali 
soggetti o imprese componenti di un raggruppamento di società controllate e/o collegate ai sensi dell’art. 2359 
c.c., nonché la contemporanea partecipazione, da parte di una stessa impresa, in più di un raggruppamento 
e/o in un raggruppamento ed in forma individuale. 
Sono, altresì, esclusi dalla gara i concorrenti coinvolti in situazioni oggettivamente lesive della par condicio tra 
concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte. 
È fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di produzione di offerte parziali o generiche. 
È fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di ricorrere al subappalto. 

 
MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

In caso di presentazione di preventivi relativi a più uscite didattiche si deve consegnare un plico (o una mail 
certificata) per ogni uscita didattica. Per ogni singola uscita didattica l'offerta dovrà essere presentata in un 
unico plico (o mail certificata); il plico dovrà contenere al suo interno, tre buste separate, ciascuna delle 
quali chiusa, sigillata con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza 
contro eventuali manomissioni e controfirmate su tutti i lembi di chiusura, recante ciascuna l'intestazione del 
mittente e l'indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture: 

 

 
BUSTA A) CONTENENTE LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella BUSTA A) dovrà essere inserita, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

 Domanda di partecipazione (redatta secondo l’allegato Dichiarazione di partecipazione): 

 Dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000 (utilizzare i modelli di dichiarazione allegati pena 
esclusione), successivamente verificabile, sottoscritte dal legale rappresentante del concorrente, con allegata 
fotocopia del documento di identità in corso di validità (compresi: “Schema di Capitolato d’oneri tra le 



Agenzie di viaggio e le Istituzioni Scolastiche” controfirmato per accettazione, copia della “lettera di invito 
e relativa nota di trasmissione”) controfirmate in ogni pagina per accettazione , attestante: 
L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova 
del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le 
verifiche sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione. 

 

BUSTA B) CONTENENTE L'OFFERTA TECNICA 
Nella busta B) dovrà essere inserita la seguente documentazione: n. 1 copia originale dell’offerta tecnica, 
utilizzando il modello allegato debitamente timbrata e siglata in ogni pagina dal legale rappresentante del 
concorrente e sottoscritta all’ultima pagina, pena l’esclusione, con firma per esteso e leggibile; 
Per l’offerta tecnica dovrà tassativamente essere utilizzato il modello allegato che andrà compilato in ogni 
parte indicando il servizio espressamente richiesto dalla scuola 
Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, né contenere alcun riferimento all’offerta economica. 
L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario fino alla realizzazione del viaggio. 

 
BUSTA C) CONTENENTE L'OFFERTA ECONOMICA 

La busta C dovrà contenere, chiaramente indicato in cifra e lettere, il prezzo offerto per l’espletamento 
del servizio (IVA compresa), con l’indicazione espressa della validità dell’offerta stessa, fino alla 
conclusione del viaggio con l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata per i servizi di terra 
(albergo, guida, biglietti treno o autobus ecc...) fino alla conclusione del viaggio di istruzione. 

L’offerta deve essere presentata utilizzando il modello allegato debitamente timbrata e siglata in ogni pagina 
dal legale rappresentante del concorrente e sottoscritta all’ultima pagina, pena l’esclusione, con firma per 
esteso e leggibile; 

 
 

PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE 
Saranno ammesse soltanto le offerte inviate o per posta, a mezzo raccomandata espressa, o consegnata 
a mano direttamente a questo istituto o tramite posta certificata all’indirizzo 
miis09200p@pec.istruzione.it, purché pervengano non più tardi delle ore 13.00 del giorno 26/01/2023; non 
fa fede il timbro postale nel caso di presentazione offerta a mezzo raccomandata. 
Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire, per qualsiasi motivo, oltre il termine (non fa fede il 
timbro postale) o fossero consegnate in ritardo, intendendosi questo istituto esonerato da ogni responsabilità 

per eventuale ritardo o errore di recapito. 
Vista la particolarità dei viaggi di istruzione, la necessità di snellire e velocizzare le procedure, al fine di 
acquistare pacchetti a costi sostenibili dalle famiglie (in particolare nel caso di utilizzo dell’aereo i costi dei 
biglietti variano in rapporto ai tempi di acquisto), la scuola ha predisposto dei modelli al fine di semplificare la 
comparazione e la verifica dei requisiti da parte dei concorrenti. 

Le agenzie per i motivi di cui sopra per l’invio delle dichiarazioni di possesso dei requisiti, dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica dovranno tassativamente ed esclusivamente utilizzare la modulistica predisposta dalla 
scuola e allegata alla presente compilata dettagliatamente, in tutte le parti in modo chiaro ed esaustivo pena 
esclusione. 

Sono comunque fatte salve le altre forme di esclusione previste dalla presente, dal punto divieti ed esclusioni 
e dalla normativa vigente. 

 
APERTURE DEI PLICHI 

Le buste saranno aperte il giorno 26/01/2023 alle ore 14,00 con la seguente modalità: 

1) busta amministrativa, verifica delle dichiarazioni e dei requisiti, eventuali esclusioni; 

2) busta tecnica: si procederà alla verifica dell'offerta e ad escludere i candidati che non avessero offerto 
quanto richiesto dalla scuola, si prega di non modificare la scheda tecnica; 

3) Successivamente, per le sole ditte ammesse, si procederà alla apertura della busta economica ed alla 
valutazione dell’offerta economica. 

L'apertura dei plichi avverrà in seduta pubblica, la valutazione in seduta riservata 

 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

La gara sarà aggiudicata secondo il criterio del prezzo più basso pertanto si invitano le agenzie a completare 
ogni singola riga in modo preciso ed esaustivo, non sono ammesse caselle in bianco. 

Tenuto conto che bisogna garantire agli alunni la partecipazione ai viaggi a costi bassi (e ciò è possibile solo 
procedendo all’acquisto dei biglietti aerei in tempi brevi) non sono ammesse regolarizzazioni delle offerte. In 
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caso di incompletezza del modello offerta tecnica, o non corrispondenza dell’offerta alla nostra richiesta si 
procederà all’esclusione dell’agenzia dalla successiva fase di apertura delle buste economiche. 

Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta, purché valida. 
Qualora il prezzo dei biglietti del mezzo di trasporto utilizzato dovesse aumentare rispetto all’importo indicato 
nell’offerta in modo non sostenibile dalle famiglie degli studenti, l’istituto si riserva la facoltà di annullare il 
viaggio di istruzione e di non procedere con la predisposizione dell’ordine, senza alcun onere a carico 
dell’istituzione scolastica. 

 
Il contratto sarà stipulato dopo la comunicazione alle agenzie partecipanti dei risultati della comparazione, 
appena espletate le procedure di verifica del possesso dei requisiti da parte dell'agenzia aggiudicatrice, 
TRAMITE LA PIATTAFORMA MePA CON LA PROCEDURA DELLA TRATTATIVA DIRETTA. 

 

Pagamenti 
La scuola può anticipare la caparra per un massimo del 25%; 
Il saldo avverrà, su presentazione delle relative fatture in formato elettronico, tramite accredito sul c/c dedicato 
legge 136/2010, con scadenza pagamento 30 giorni dal rientro del viaggio. 

 
 

Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 
mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, 
entro il termine perentorio di 10 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 
espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva 
l’esecuzione in danno. 
È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla 
data di recesso. 

Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita 
in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 
individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento 
dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

 

Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 

Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto 

previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo 

strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 

identificativo di gara CIG. L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto 

corrente dedicato, nonché, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, 

nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

 Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

 Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 

indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 
obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione 
delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 



Definizione delle controversie 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Milano. 

 

Responsabile del procedimento 
Il Responsabile del Procedimento è la Prof.ssa Carmela Pisani Dirigente Scolastico. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Carmela Pisani 

 
 

CARMELA PISANI 
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(Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005) 
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